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A.1 Facherzuordnung in SchiLDweb priifen

A.1.1 Die Zuordnung samtlicher Schiler und Facher priifen

Fir die Online-Noteneingabe nach dem Fachlehrerprinzip ist es unerlasslich, dass in SchiLD jedem
Schiiler fur jedes Fach der korrekte Fachlehrer zugewiesen ist. Um dies zu gewahrleisten muss jeder
Fachlehrer vor der Noteneingabe Uberpriifen, ob ihm in SchiLD alle Schiler/Facher richtig zugeordnet
wurden.

Sollten Sie noch nie mit SchILD-\
web gearbeitet haben, missen
Sie sich erstmalig anmelden.

Gehen Sie dazu auf die Seite www.lebk-schild.de! Dort kdnnen
Sie sich Informationsmaterialien anschauen oder sich direkt in
SchiLDweb anmelden.

Wie dies funktioniert, erfahren
Sie im Abschnitt F.2 Erstmalig in

SchiLDweb anmelden.

Uberpriifen Sie in SchiLDweb ob Sie im Bereich Leistungsdaten fiir alle
lhre Schiiler samtliche von Ihnen unterrichteten Facher finden!

Hier reicht es nicht aus zu priifen, ob
lhre Klassen und die von lhnen unter-
richteten Facher angezeigt werden!

Es ist unbedingt erforderlich, dass Sie fir
jedes Fach Uberpriifen, ob samtliche
Schiiler der Klasse angezeigt werden.

Beispiel fuir einen moglichen Fehler:

Ein spater in eine Klasse gekommener Schiler wurde in
SchiILD zwar der Klasse zugeordnet, ihm wurden jedoch
noch nicht alle Facher/Kurse sowie Fachlehrer zugeord-
net. In diesem Fall wird lhnen in SchiLDweb bei der
Klasse zwar das Fach angezeigt, Sie konnen jedoch die-

sen einen Schiler nicht sehen und fiir ihn spater dem-
entsprechend auch keine Noten erfassen.

E¢' Abmelden Sperren Speichern @ Kennwaort dande

Leistungsdaten [ EETLGELRIIE] i

Nur fiir die Schiiler, die Sie hier sehen, kénnen Sie spater Ihre Fachnoten eintragen. Daher ist es not-
wendig, dass Sie auf jeden Eintrag (also auf jedes Fach bei jedem Schiiler) achten.

Bei Klassen, deren Klassenlehrer oder stellvertretender Klassenlehrer Sie sind, sollten Sie samtliche
Facher sehen kénnen.
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Im Abschnitt F.3 Filter von
SchiLDweb nutzen erfahren
Sie wie man mit den Filtern
von SchiLDweb umgeht.

Tipp: Verwenden Sie die Filter von SchiLDweb, um die Facherzuordnung
einfacher kontrollieren zu kénnen!

A.1.2 Fehler melden!!!

Sollten Sie Fehler in der Facherzuordnung finden (egal ob sie Schiiler zu wenig oder ggfs. auch zu viel
haben), melden Sie diese umgehend den firr die betroffenen Klassen zustandigen Abteilungsleitern
oder dem SchlLD-Team, damit diese noch vor der Noteneingabe korrigiert werden kénnen!
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A.2 Noten und KMK-Niveaustufen in SchiLDweb erfassen

A.2.1 Die Dateneingabe beginnen Sollten Sie noch nie mit SChlLD_\

web gearbeitet haben, miissen

Wenn |hr SchiLDweb-Zugang bereits eingerichtet ist, melden Sie o )
Sie sich erstmalig anmelden.

sich mit lhren Anmeldedaten an!
Wie dies funktioniert, erfahren
Sie im Abschnitt F.2 Erstmalig in
A.2.1.1 Eine Klasse / ein Fach auswéhlen SchiLDweb anmelden. /

Wechseln Sie fiir die Noteneingabe in den Bereich Leistungsdaten!

@‘ Abmelden @ Sperren I__| Speichern @ Kennwaort dndern 2& Einstellungen @ Hilfe/Ha

Start-Seite Ieilleistungen (TL)  Bereichsnoten/Bemerkungen

Wahlen Sie mithilfe der Filter die Klasse und das Fach aus, fiir das Sie . .
Im Abschnitt F.3 Filter von

die Noten erfassen méchten! SchiLDweb nutzen erfahren
Sie, wie man mit den Filtern
von SchiLDweb umgeht.

B GESETE M Teilleistungen (TL)  Bereichsnoten/Bemerkungen

.. Einzelfehlstunden

|=] speichern = 9 Riickgangig © = [D] Tabelle Drucken @ [U Notentabell®

ITFM3 -

Filter Lehrerstatus @&Chlehrer ~  Klasse Fach AWE - Kurg ~  Kurs =  HMote = «

Hame Klasse ehrer Kursart Kurs Mahnen Note

Drrmmr D mon [ - R TS S oL
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A.2.1.2 Noten in SchiLDweb erfassen

Geben Sie die Noten lhrer Schiiler in die Spalte Note ein!

Leistungsdaten Teilleistungen (TL)  Bereichsnoten/Bemerkungen

|j Speichern 1 Rickgangig E*g [D] Tabelle Drucken | . Einzelfehlstunden @ [l Motentabelle "~ KlassenGbersicht
Filter Lehrerstatus Fachlehrer ~  Klasse ITFM3 = = Fach AWE = Kursar] ~  Kurs ~  MNote = «
Name Klasse Fach Fachlehrer Ku Kurs Mahn
R —

Notenliste

Die nebenstehende Notentabelle Zeigt Hote Punkte | Bedeutung Kiirzel | Bedeutung

Ihnen Welche Noten bZW. KUrze| Sle in 1+ 15 =ehr gut (plus) E1 mit besonderem Erfolg teilgenommen
1 14 =ehr gut E2 mit Erfolg teilgenommen

dieser Spalte verwenden kdnnen. 1 13 sehr qut (minus) £z teilgenommen
2+ 12 gut (plus) AT (drztl. Attest)
2 il gut AN (abgemeldet)
2- 10 gut (minusg) NB (kann nicht beurteitt werden)
3+ 9 befriedigend (plug) NT (nicht teilgenommen)
3 2 befriedigend NE (nicht erteitt)
3 7 befriedigend (minus) LK (kein Unterricht wegen Lehrermangels)
4+ [ ausreichend (plus)
4 5 ausreichend
4- 4 ausreichend (minus)
S+ 3 mangelhaft (plus)
5 2 mangelhaft
LS 1 mangelhaft (minus)
-] 0 ungenigend

A2.1.2.1 Besonderheiten beim Fach Religion
Wenn sich ein Schiiler vom Religionsunterricht abgemeldet hat, geben Sie bei der Note AM ein!

Hat ein Schiiler aufgrund seiner Religionszugehorigkeit nicht am Religionsunterricht teilgenommen,
lassen Sie das Notenfeld frei!

A.2.1.2.2 Besonderheiten beim Fach Sport
Geben Sie AT ein, wenn ein Schiiler aufgrund eines arztlichen Attests nicht am Sportunterricht teilge-
nommen hat.

A.2.1.2.3 Besonderheiten beim Fach Englisch

Geben Sie bei Schilern in Vollzeitbildungsgédngen, die an einer Feststellungsprifung teilnehmen kon-
nen, im Fach Englisch in der Spalte Note E3 ein! Auf dem Zeugnis erscheint dadurch beim Fach Englisch
statt einer Note das Wort ,teilgenommen®.

Wie Sie KMK-Niveaustufen fiir Fremdsprachen (nur nétig in der Berufsschule) eingeben, wird im nach-
folgenden Abschnitt erlautert.
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A.2.1.3 Fehlzeiten in SchiLDweb eingeben

Mit dem Umstieg auf das digitale Klassenbuch WebUntis werden die Fehlzeiten (auch fiir alle Kurse)
nur noch von der Klassenleitung eingetragen.
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A.2.1.4 Teilleistungen erfassen (Abschlussklassen Vollzeit mit Priifungen)

In den Abschlussklassen der folgenden Bildungsgange werden samtliche Noten der Schiiler im zweiten
Halbjahr in SchiLDweb als Teilleistungen erfasst:

e FA/BA
e HBW
e FOS

Wechseln Sie fir die Eingabe dieser Teilleistungen in den Bereich Teilleistungen (TL)!

& sbmelden @ Sperren I:I Speichern @ Kennwaort dndern % Einstellungen @ Hilfe/Ha

TN GEL BTG N « Teilleistungen (TL) ~ Bereichsnoten/Bemerkungen

Wahlen Sie mithilfe der Filter die Klasse und das Fach aus, flr das Sie die Teilleistungen erfassen méch-
ten!

Geben Sie die Noten fiir die Teilleistungen lhrer Schiiler in die entsprechende Notenspalte ein!

Ludwig-Erhard-Ber

Gut Insel 41, 48151 M|

Schuljahr 20
@ Abmelden @ Sperren \:I Speichern @ Kennwaort dndern x Einstellungen @ Hilfe/Handbuch \_/ Eingabespalte beibehalten
Start-Seite  Leistungsdaten [NEEEINGELRIIAN  Bereichsnoten/Bemerkungen
[=| speichern = ') Rackgsngi ~ =3 [D] Tabelle Drucken | @ 1 Notentabelle | TL-Datum 23.04.2020 B Tl-lehrer SCWA ~ [ | TLdL /' TL-Dat
Filter Lehrerstatus Fachlehrer =  Klasse H12A -~ F A - Kursart - - Kurs = Teilleistungsart - - ‘W
te Abschlusspriifung (schriftlich) Vorschlag Abschlussnote (nach sch...
Hame Fach Kursart
Datum Ng Bemerkung Datum Note Bemerkung Datum Note Bemerkung

Die nebenstehende Notentabelle

zeigt Ihnen welche Noten bzw. Klirzel |Hote | Punkte  Bedeutung Kirzel | Bedeutung
Sie in dieser Spalte Verwenden kén- 1+ 15 =ehr gut (plus) E1 m.rt besnnde.rem Erfolg teilgenommen
1 14 =sehr gut E2 mit Erfolg teilgenommen
nen. 1- 13 sehr gut (minus) E3 teilgenommen
2+ 12 gut (plus) AT (arztl. Attest)
2 11 gut AN (abgemeldet)
2- 10 gut (minus} NB (kann nicht beurteitt werden)
3+ 9 befriedigend (plug) NT (nicht teilgenommen)
3 2 befriedigend NE (nicht erteitt)
3 7 befriedigend (minus) LM (kein Unterricht wegen Lehrermangels)
4% [ ausreichend (plus)
4 5 ausreichend
4- 4 ausreichend (minus)
5+ 3 mangelhaft (plus})
5 2 mangelhaft
5 1 mangelhaft (minus}
(-] 0 ungenidgend

Die nachfolgend aufgefiihrten Teilleistungen werden von den Fachlehrern {iber SchiLDweb erfasst.
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A.2.1.4.1 Vornoten

Filter Lenrerstatus Fachlehrer Klasse H12A Fach MA Kursart - Kurs Teilleistungsart - "?
Vornote Abschlusspriifung (schriftlich) Vlorschlag Abschlussnote (nach sch...
Hame Fach Kursart
Datum Note ung Datum Note Bemerkung Datum Note Bemerkung

Tragen Sie die Vornoten als Note mit Tendenz ein!

A.2.1.4.2 Noten fiir die Abschlussprifung (schriftlich)

Filter Lehrerstatus Fachlehrer Klasse H12A Fach MA Kursart - Teilleistungsart - “?
Vornote = chilussprifung 19 iftli Viorschlag Abschlussnote (nach sch...
Name Fach Kursart
Datum Note Bemerkung Dat Datum Note Bemerkung

Geben Sie die Noten der Abschlusspriifungen in den Priifungsfachern als Note mit Tendenz ein und
erfassen Sie anschlieend auch den Vorschlag fiir die Abschlussnoten!

A.2.1.4.3 Vorschlag flr die Abschlussnote (nach der schriftlichen Abschlusspriifung)

Filter Lehrerstatus Fachlehrer Klasse H12A Fach MA Kursart - Kurs Teilleistungsart - ‘?
Vornote Abschlusspriifung (schriftlich) Vorsc, ch sch
Hame Fach Kursart
Datum Note Bemerkung Datum Note Bemerkung Daturr kung

Erfassen Sie ihre Notenvorschlage fur Prifungsfacher nach der schriftlichen Priifung als Note ohne
Tendenz!
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A.2.1.5 KMK-Niveaustufen in SchiLDweb eingeben (NUR Berufsschule!)

KMK-Niveaustufen flir das Fach Englisch in der Berufsschule werden in SchiLDweb als fachbezogene
Zusatzinformationen (FBZ) erfasst. In allen anderen Bildungsgangen werden die KMK-Niveaustufen auf
Abgangs- und Abschlusszeugnissen von SchlLD automatisch ausgewiesen.

Klicken Sie zum Eingeben der KMK-Niveaustufe eines Schilers auf den Stift & in der Spalte FBZ!

(AN GELEIEN M Teilleistungen (TL)  Bereichsnoten/Bemerkungen

IE Speichern =71 Rickgangig & [D] Tabelle Drucken | - Einzelfehlstunden @ [L] Motentabelle ~  Klassendbersicht

Filter Lehrerstatus ~  Klasse ITKU ~  Fach E = Kursart - = Kurs =  Mote = —

Name Klasse Fach Fachlehrer Kursart Kurs Mahnen Hot: e
Aaonht Mhriotanhar mwii E: Enalio~h EDDI

Weisen Sie dem Schiiler in dem daraufhin erscheinenden Dialogfenster die passende Niveaustufe per
Doppelklick auf die entsprechende Zeile in der Tabelle im unteren Bereich des Fensters zu!

Fachbezogene Zusatzinformationen (z. B. KMK-5tufen)

frdf_____jtin Englisch

Floskeln

Einstellungen Feillenumbriiche entfernen Feilenumbriiche einfiigen

Floskel-Gruppe: Miveaw:
FACH - Fachbezogene Floskeln

Text Niveau

Gruppe | Kirzel

FACH KME-E-&1 (A1) Al
FACH KME-E-&2 (A2} AZ
FACH KME-E-&281 [(A2/B1) AZ
FACH KMK-E-B1 (B1) B1
FACH KMK-E-B1BZ (B1/B2) B1

FACH
FACH
FACH

KMKE-E-B2
KMK-E-BZC1
KME-E-C1

(B2}
(B2/C1)
(C1)

B2

Wenn sich das Dialogfenster nicht 6ffnet, klicken Sie ath
‘ﬁ Filter zuricksetzen und anschlieRend auf @D Abmelden I

Nach einer erneuten Anmeldung in SchiLDweb sollte der
Fehler nicht mehr auftreten.

Melden Sie sich immer (ber den Button = “bmeiden 5
um diesen Programmfehler, der von Ribeka wahrscheinlich

Qald behoben wird, zu vermeiden! /
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A.2.2 Geanderte Daten speichern

Wenn Sie in SchiLDweb Anderungen vorgenommen und noch nicht gespeichert haben, erkennen Sie
dies an dem roten Punkt im Registerreiter Leistungsdaten und an roten Stiften vor den bearbeiteten
Datensatzen. Aullerdem werden gednderte Noten durch rote Dreiecke markiert.

Klicken Sie auf den Button Speichern um alle Anderungen zu sichern!

CNESETNGELETEN M Teilleistungen (TL)  Bereichsnoten/Bemerkungen

) Rilckgangig * (= [D] Tabelle Drucken | _ Einzelfehisiunden (@) [ Notentabelle |~ Klassenibersicht

Lehrerstatus Fachlehrer - Klasse ITKU - Fach - - Kursart - - Kurs - MNote = =
Name Klasse Fach Fachlehrer Kursart Kurs Mahnen Note FBZ
\ : . KU AVVE: Anwendungsentwickling  SCWA o T 2 &
\ KU AWE: Anwendungsentwicklung SCWA [ i ‘y?
"% miil AWF- Anwendinnzan hasickliinn COAA r 1 A

Ilhre Eingaben werden ausschlieRlich online in der SchiLDweb-Datenbank gespeichert. Auf lhrem PC
werden keinerlei Daten gespeichert.

A.2.3 Die Dateneingabe beenden

Verlassen Sie SchILDweb nach der Eingabe Ihrer Daten Uber den Button Abmelden!

& Abmelden @ Sperren =\ Speichern II.IE) Kennwaort dndern 2& Einstellungen @ Hilfe/Ha

ST L eistungsdaten Teilleistungen (TL)  Bereichsnoten/Bemerkungen

SchiLDweb-Notenmodul Benachrichtigung
o _ Wenn Sie sich von SchlLDweb abgemel-
SchiLDweb <info@lebk-schild.de=

95.11.2019 15-42 det haben, erhalten Sie automatisch eine
An: Thorsten Schwandt <Schwandt@lebk-muenster.de> E-Mail, in der Sie Gber lhre Anmeldezei-
ten in SchiLDweb informiert werden.

Sehr geehrter Herr Schwandt, Somit kdnnen Sie immer sicher sein, dass

Sie waren fir den folgenden Zeitraum in der Web-Anwendung angemeldet: niemals jemand anderes unter lhrem Ac-
25.11.20719 15:30 - 25.11.2019 15:42
count angemeldet war.

—Dies ist eine automatisch erstellte Nachricht. Bitte nicht antworten.—

A.3 An den Notenkonferenzen teilnehmen

Nehmen Sie wie gewohnt an allen Konferenzen der Klassen teil, bei denen Sie als Fachlehrer unterrich-
ten.
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B.5.3.1 Wenn Sie den Schiiler in Kiirze wiedersehen..........ccccoveeniiniiinienieeneene. 19
B.5.3.2 Wenn Sie den Schiiler nicht sehr bald wiedersehen........c..ccccccociriennennee. 19

13



LE Berufskolleg
“IBK Zeugnisschreibung mit SchILD NRW: Aufgaben der Klassenlehrer

B.1 Sonderfille (z. B. Verkurzer 1. Hj.) melden

B.1.1 Grinde fiir Sonderfalle identifizieren

Zu Beginn des Zeugnisschreibungsprozesses werden Sie vom SchILD-Team gebeten, die Schiler lhrer
Klassen, die vom ,,Normalfall“ abweichende Zeugnisse erhalten, zu melden.

B.1.1.1 Madgliche Sonderfélle im 1. Halbjahr

e Verkirzer der Berufsschulklassen, die im 1. Halbjahr ein Abschlusszeugnis erhalten (i. d. R. BS-
Oberstufe)
o Losung: Im Fach ,,ABSCHLUSS” eine 1 eintragen.
e Verkirzer der Berufsschulklassen, die im 1. Halbjahr ein Halbjahreszeugnis erhalten, weil sie
am Schuljahresende ihre Ausbildung beenden (i. d. R. BS-Mittelstufe)
o LOsung: Per E-Mail melden (siehe unten)
e Abgidnger zum Ende des Halbjahres in der Berufsschule
o Losung: Im Fach ,,ABSCHLUSS" eine 1 eintragen.
o In der Konferenzliste dann AGZ eintragen und Durchschnitt streichen!

B.1.1.2 Mogliche Sonderfille im 2. Halbjahr

e Verkaufer in den BS-Mittelstufen, die (im Gegensatz zu den Einzelhdndlern in derselben Klasse)
ein Abschlusszeugnis erhalten

e Verkirzer in den Berufsschulklassen, die zum Schuljahresende ein Abschlusszeugnis erhalten,

weil sie ihre Ausbildung beenden (i. d. R. BS- Mittelstufe)

Abganger zum Ende des Schuljahres

= Losung: In der Konferenzliste den entsprechenden Zeugnistyp eintragen.

B.1.2 Sonderfalle an das SchiLD- und das Klassen-Team melden
Melden Sie alle Sonderfille

e per E-Mail
e mit dem Betreff ,Zeugnisschreibung Klasse” (z. B. ,, Zeugnisschreibung ITFM3*)

unter Angabe von

e Grund des Sonderfalls (s. 0.)

o Klasse

e Schiiler

e ggfs. betroffene Facher/Fachlehrer

an

e das SchiLD-Team (schild@lebk-muenster.de) und
e das Klassen-Team!

Das SchlLD-Team kann mithilfe dieser Informationen auch fir die Sonderfille die Noteneingabe in
SchiLDweb einrichten.
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“IBK Zeugnisschreibung mit SchiLD NRW: Aufgaben der Klassenlehrer

B.2 Fehlzeiten, Bemerkungen und Noten in SchiLDweb erfassen

B.2.1 Fehlzeiten in SchiLDweb erfassen

Mit dem Umstieg auf das digitale Klassenbuch WebUntis werden die Fehlzeiten (auch fiir alle Kurse)
von der Klassenleitung lber die entsprechenden Berichte in WebUntis (siehe auch Video #17 im Kurs-
notizbuch ,Berichte”) zentral ausgewertet und in SchiLDweb erfasst.

Wechseln Sie als Klassenleitung in SchiLDweb in den Bereich Bereichsnoten/Bemerkungen!

L Ty ST O T T T T BT T BT L EL R IR Bereichsnoten/Bemerkungen -

|3 Speichem ¥ Rickgangig &a [C] Tabelle Drucken

Filter Mame  Lehrerstatus Klassenlehrer - = Jg. - =  Klasse GTU1 * F8G = w FsU = =
Name Jg. | Klasse ZB
Biiller, Evelyn GTU1 12 10 6}

— o o ~

Tragen Sie in diesem Bereich . . .
Erfassen Sie sowohl im Vollzeit-

e indie Spalte FSG die gesamten Fehlstunden und als auch im Teilzeitbereich aus-
e in die Spalte FSU die davon unentschuldigten Fehlstunden schlieBlich Fehlstunden!

der einzelnen Schiler ein!

Wenn ein Schiiler keine (unentschuldigten) Fehlstunden hatte, tragen Sie eine 0 ein!
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LE Berufskolleg
“IBK Zeugnisschreibung mit SchILD NRW: Aufgaben der Klassenlehrer

B.2.2 Zeugnisbemerkungen in SchiLDweb eingeben

Wechseln Sie in SchiLDweb in den Bereich Bereichsnoten/Bemerkungen!

Bereichsnoten/Bemerkungen

Start-Seite  Leistungsdaten  Teilleistungen (TL)

I:| Speichern Rickgangig .;j:g [D] Tabelle Drucken

Filter Lehrerstatus - Klasse ITFM3 F5G = FsU =
Hame Klazse F5G F5U B
Omrmme Cirmme = ¥ b=

Klicken Sie fir den Schiiler, fir den Sie eine Zeugnisbemerkung eingetragen wollen, auf den Stift &
in der Spalte ZB!

Geben Sie in dem dann er- Wenn sich das Dialogfenster nicht 6ffnet, klicken Sie alh

. . 'y - =
scheinenden Dlalogfenster ? Filter zurdcksetzen und anschlieRend auf E-:D Abmelden I
die gewtlinschte(n) Zeugnis-

bemerkung(en) ein! Nach einer erneuten Anmeldung in SchiLDweb sollte der

Fehler nicht mehr auftreten.

Melden Sie sich immer (iber den Button [ Abmelden ab,
um diesen Programmfehler, der von Ribeka wahrscheinlich
bald behoben wird, zu vermeiden! /

B.2.3 Noten fiir Sonderfalle in SchILDweb erfassen
Grundsatzlich werden die Noten in SchiLDweb von den Fachlehrern eingetragen.

Als Klassenlehrer tragen Sie nur in Sonderfallen Noten ein. Im Folgenden werden einige typische Son-
derfalle beispielhaft aufgefiihrt.

B.2.3.1 Vorher abgeschlossene Facher auf Abgangs- und Abschlusszeugnissen

Diese werden von Schild automatisch aus den Vorjahren ibernommen. Bitte tiberpriifen Sie, ob diese
vollstandig sind — sind z.B. im Fach Englisch die KMK-Niveaustufen gepflegt etc.

B.2.3.2 Noten fir andere Kollegen

Wenn ein Fachlehrer die Noten (z. B. aufgrund technischer Probleme oder krankheitsbedingt) nicht
eingeben kann, konnen Sie als (stellvertretender) Klassenlehrer die Noten fiir das betroffene Fach ein-
tragen. Dies funktioniert ebenso wie Sie als Fachlehrer die Noten lhrer Facher eingeben (siehe Ab-
schnitt A.2 Noten und KMK-Niveaustufen in SchiLDweb erfassen).
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“IBK Zeugnisschreibung mit SchILD NRW: Aufgaben der Klassenlehrer

B.2.4 Anderungen speichern und SchiLDweb verlassen

Speichern Sie Ihre Anderungen und verlassen Sie SchiLDweb als Klassenlehrer wie in den Abschnitten
A.2.2 Geanderte Daten speichern und A.2.3 Die Dateneingabe beenden fiir Fachlehrer beschrieben!

B.3 An den Notenkonferenzen teilnehmen

Vor der Notenkonferenz erhalten Sie als Klassenlehrer vom SchiLD-Team die Konferenzliste fir lhre
Klasse. Nehmen Sie wie gewohnt an den Konferenzen lhrer Klassen teil! Das Konferenzprotokoll ver-
bleibt anschlieRend beim Abteilungsleiter.

B.4 Die gedruckten Zeugnisse bearbeiten

B.4.1 Zeugnisse priifen

Nach dem Abschluss der Zeugniskonferenzen (und der Vornahme der ggfs. notwendigen Korrekturen
in SchlLD) werden die Zeugnisse wie in der Konferenz beschlossen vom SchiLD-Team gedruckt. An-
schlieRend erhalten Sie die Zeugnisse |hrer Klasse.

B.4.1.1 Alle Daten auf samtlichen Zeugnissen Uberprifen
Prifen Sie samtliche Zeugnisse auf Vollstandigkeit und Richtigkeit folgender Angaben:

e Schiilerbezogene Daten
o Name des Schiilers
o Geburtstag
o Geburtsort
o Datum des Einstiegs in die Klasse/den Bildungsgang
e Fachbezogene Daten
o Vollstandigkeit der Facher
o Noten
e Weitere Daten
o Konferenzdatum
o Zeugnisdatum

B.4.1.2 Fehlerhafte Zeugnisse korrigieren und neu drucken lassen

Sollten Sie inhaltliche Fehler auf Zeugnissen finden, nehmen Sie zusammen mit dem zustdndigen Ab-
teilungsleiter die notwendigen Korrekturen in SchiLD und im Konferenzprotokoll vor! Das weitere
Vorgehen wird im Abschnitt C.3 Fehlerhafte Zeugnisse bearbeiten erldutert.

B.4.2 Fehlerfreie Zeugnisse unterschreiben

Unterschreiben Sie die fehlerfreien Zeugnisse!
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“BK Zeugnisschreibung mit SchILD NRW: Aufgaben der Klassenlehrer

B.4.3 Unterschriebene Zeugnisse an den Abteilungsleiter weiterleiten

Leiten Sie die von lhnen unterschriebenen Zeugnisse an den zustandigen Abteilungsleiter weiter!
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“IBK Zeugnisschreibung mit SchILD NRW: Aufgaben der Klassenlehrer

B.5 Zeugnisse austeilen

B.5.1 Zeugnisse im Sekretariat abholen

B.5.2 Zeugnisse an die Schiiler ausgeben

B.5.3 Nicht abgeholte Zeugnisse aufbewahren

B.5.3.1 Wenn Sie den Schler in Klirze wiedersehen

B.5.3.2 Wenn Sie den Schler nicht sehr bald wiedersehen
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“IBK Zeugnisschreibung mit SchILD NRW: Aufgaben der Abteilungsleiter

C. Aufgaben der Abteilungsleiter

C1

C.2

C3

c4

APAs durchfiihren (Abschlussklassen Vollzeit mit Prifungen) .......cccccevveeencirieeencinnene.. 21
C.Lid APAL ettt sttt et e bt e s b e e s at e st e bt e b enes 21
C.1.2  APA BEIatUNG. .. . e 22
LT 0 T AN = L VRN 22
Zeugniskonferenzen durchflihren..........c...crreeiiiieeciiir e e e neees 23
C.2.1  KONFErenzen [ ItEN ...c.coiiiiiiiieeieeete ettt 23
C.2.2 Anderungen aus den Konferenzen in SchILD erfassen.........cccoceevevveveveeveeeveeenenn. 23
C.2.3 Konferenzprotokolle an das SchILD-Team weiterleiten.........ccccceeeeciveevicieeneennneen. 23
Fehlerhafte Zeugnisse bearbeiten .......cccoveeiiieeiirieiiiiieiiricrc e reeerensereneeenenenanes 23
C.3.1 Die Daten fehlerhafter Zeugnisse in SchILD korrigieren .........cccccceecveeeeccrieeeenneen. 23
C.3.2 Das Konferenzprotokoll Korrigieren ..........ccooeevveeiceciee e, 23
C.3.3 Konferenzprotokoll und fehlerhafte Zeugnisse an das SchiLD-Team leiten ......... 23
Zeugnisse unterschreiben und weiterleiten .........cocecreeiiieeiiieeiiieeniiirerecereneereeerennees 24
C.4.1 Halbjahres- bzw. JahreSzeUGNISSE ......ciiiviiiiiiiiiie et 24
C.4.2  Abgangs- und AbschlUSSZEUZNISSE .......ccccviiiiiiiiie e 24
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mz'ﬁ Zeugnisschreibung mit SchILD NRW: Aufgaben der Abteilungsleiter

C.1 APAs durchfiihren (Abschlussklassen Vollzeit mit Prifungen)

C.1.1 APAl

Im APA1 wird die Zulassung gepriift. Das Ergebnis ist in SchILD zu erfassen.

Wahlen Sie in SchILD das Registerblatt BK-Abschluss und klicken Sie im unteren Abschnitt auf das Aus-

wabhlifeld FHR unter Zulassung!

Individual-Daten I Individual-Daten I Erz.-Berechtigte Schulbesuch Adressen/Betriebe Laufbahninfo FérdermaBnahmen DSGVO-Einwilligungen Akt. Halbjahr Ubersicl

Alle Facher lgschen Leistungsdaten holen Zulassung prifen Mote aus Teilleistungen holen wvorl. Abschlussnoten berechnen Abschluss berechnen Abschlussnoten in Leistungsd® fgen
Facher
M (= a o
schriftl. Note schr. Mdl. freiw. Mote mdl. vorl. Abschl.-
Fach Lehrkraft (FHR) Vernote Prifung  Priifung  Priifung  Note (FHR)
» BWRW GEHR 2- O
VWL GEHR O 3 O
INWI KREY O 2+ ]
MA HUSE 3 0
E KEIT 3- 0
N KAMP 0 3 0
D JACK 5 0
Reli/PRPH LANF O 2 O
SP 0 3 ]
11
Themen der Abschlussarbeiten
Auswertung
Zulassung Abschluss Notendurchschnitt
i QD & oL —
Zertifikat berufl. | yain | Aktueller > |
Kenntnisse Abschluss:
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“IBK Zeugnisschreibung mit SchILD NRW: Aufgaben der Abteilungsleiter

C.1.2 APA Beratung

Im APA Beratung wird der Abschluss festgestellt und der Notenvorschlag gepriift.

bestanden

nicht bestanden

In der Beratung
klaren, ob sich
der Schiler far
eine freiwillige
miindliche Pri-
fung anmeldet.

Prifen, ob der Schiiler eine Nachpriifung machen kann.

Nachpriifung
moglich

Nachprifung
nicht moglich

Beratung durchfiihren.

Positive Rickmeldung zu mindli-
chen Priifungen in BK-Abschluss er-
fassen.

Erfassung in SchilLD:

e Waihlen Sie in SchILD das Registerb-
latt BK-Abschluss und

e klicken Sie im unteren Abschnitt im
Auswahlfeld FHR unter Abschluss
auf nein und

Abschluss

FHR

e wihlen Sie im Feld Aktueller Ab-
schluss die Option ohne Abschluss
aus!

posesdl @[ohne Abschiuss
Abschlus . Ohne Abschluss|

C.1.3 APA2
()
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C.2 Zeugniskonferenzen durchfihren

C.2.1 Konferenzen leiten

Bei den Konferenzen gibt es durch die Einfiihrung von SchILD zunichst noch keine Anderungen. Die
Klassenlehrer bringen die Konferenzlisten mit in die Konferenz.

C.2.2 Anderungen aus den Konferenzen in SchiLD erfassen

Sollten in den Konferenzen Anderungen gegeniiber der urspriinglichen Konferenzlisten beschlossen
werden, erfassen Sie diese wahrend der Konferenz auf der entsprechenden Konferenzliste.

Geben Sie im Anschluss an die Konferenzen alle Anderungen von

* Noten, Detaillierte Erlauterungen zur

* Fehlstunden gesamt, Arbeit in SchiLD finden Sie im

e Fehlstunden unentschuldigt und Abschnitt F.4 Datendnderungen
® Zeugnisbemerkungen in SchiLD vornehmen.

in SchlLD ein!

C.2.3 Konferenzprotokolle an das SchiLD-Team weiterleiten

Geben Sie nach der Durchfiihrung der Konferenzen und der Eingabe der Anderungen das Konferenz-
protokoll an das SchIiLD-Team!

Dies ist fiir das SchiLD-Team das Zeichen, dass die Zeugnisse der Klasse gedruckt werden kdnnen.

C.3 Fehlerhafte Zeugnisse bearbeiten

C.3.1 Die Daten fehlerhafter Zeugnisse in SchiLD korrigieren

Wenn in bereits gedruckten Zeugnissen vom Klassenlehrer oder
vom Abteilungsleiter Fehler entdeckt werden, korrigieren Sie Detaillierte Erlauterungen zur

die fehlerhaften Daten in SchiLD! Arbeit in SchILD finden Sie im
Abschnitt F.4 Datendnderungen

in SchILD vornehmen.

C.3.2 Das Konferenzprotokoll korrigieren

Dokumentieren Sie die in SchILD vorgenommenen Anderungen auch auf dem Konferenzprotokoll!

C.3.3 Konferenzprotokoll und fehlerhafte Zeugnisse an das SchiLD-Team leiten

Leiten Sie das korrigierte Konferenzprotokoll und die fehlerhaften Zeugnissen an das SchiLD-Team!
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C.4 Zeugnisse unterschreiben und weiterleiten

Die fertig gedruckten Zeugnisse werden vom SchiLD-Team an die Klassenlehrer verteilt.

Die Klassenlehrer leiten die gepriiften und unterschriebenen Zeugnisse an die Abteilungsleiter weiter.

C.4.1 Halbjahres- bzw. Jahreszeugnisse

Unterschreiben Sie Halbjahres- und Jahreszeugnisse und leiten Sie diese an das Sekretariat weiter!

C.4.2 Abgangs- und Abschlusszeugnisse

Leiten Sie Abgangs- und Abschlusszeugnisse zur Unterschrift an die Schulleitung weiter!
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7 IBK zeugnisschreibung mit SchiLD NRW: Aufgaben der Schulleitung

D. Aufgaben der Schulleitung

D.1 Abgangs- und Abschlusszeugnisse unterschreiben...........cccccerrvreiiriieccirrreccereeencenees 25

D.1 Abgangs- und Abschlusszeugnisse unterschreiben

Die Schulleitung unterschreibt Abgangs- und Abschlusszeugnisse und leitet diese an das Sekretariat
weiter.
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7 IBK zeugnisschreibung mit SchiLD NRW: Aufgaben des Sekretariats

E. Aufgaben des Sekretariats

E.1 Zeugnisse SIEEEIN.........iiieeciceicccrereceercreee s e e e s s e nase s e e nas e s s ennssssesnnssssesnnssssesnnssnsennn 26
E.2 Zeugnisse bis zur Ausgabe aufbewahren..............erieiciiiiiiirrccrr e 26
E.3 Nicht abgeholte Zeugnisse nach der Ausgabe aufbewahren .......c.ccccucervecrvnirinncrennnene. 26

E.1 Zeugnisse siegeln

Die unterschriebenen Zeugnisse werden im Sekretariat gesiegelt.

E.2 Zeugnisse bis zur Ausgabe aufbewahren

Die vollstandig fertigen Zeugnisse werden im Sekretariat bis zur Zeugnisausgabe aufbewahrt.

E.3 Nicht abgeholte Zeugnisse nach der Ausgabe aufbewahren

Die Zeugnisse, die bei der Zeugnisausgabe nicht abgeholt wurden, werden vom Sekretariat aufbe-
wahrt.
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F. Allgemeines zu SchiLDweb und SchiLD

F.1 Die Noteneingabe mit SchILDweb und SchILD..........cccccerrirmniiriimecirrenncerreeneereennseeneens
F.2 Erstmaligin SchILDweb anmelden...........ccuuiiriieciiiiiiicrrrccrreeecerreenee s eennee s e ranseesenas
F.3 Filter von SChILDWED NULZEN ......ccoiiiiirmmmeiiiiiiiiiiiissscns e sssaesssss s s e s ennes
F.3.1  Sinnvolle Filter flr FAachlerer .........ooeo e

F.3.2  Sinnvolle Filter fur Klassenlehrer.........ocoviiiiiieeeeeeeeeeeeee e

F.4 Datendanderungen in SChILD vornehmen.........cceuuiiiiieiirieincerienecerrenneeseennsseseennsssenes
F.4.1 Daten eines einzelnen Schiilers bearbeiten ........cccccoceeiieiininiiniinneseneeee
Lt O Lo = o PP

F.4.1.2 Fachbezogene Zusatzinf. (z. B. KMK-Niveaustufen)

F.4.1.3 ZeugnisbemerkUNGEN .........cccuviiiiiie it

F.A. 1.4 FehlStUNGEN ..couiiiiiieeeeeee ettt st st

F.4.2 Daten gruppenweise (z. B. klassenweise) bearbeiten........c.ccocovevieeicieeecieeicnenns

FiA. 2.1 NOTEN e

F.4.2.2  ZeugnisbemerkUNGEN ......ccoociiiiiiiiii it

[ W A T ==Y oY K o UL Ve 1] o IR
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F.1 Die Noteneingabe mit SchiLDweb und SchiLD

PC Lehrerarbeitsraum PC, Notebook, Tablet, Smartphone zu Hause

- B L1 Cc

SchiLDweb

Internet

Verwaltungsnetz
& SchiLD V

Y

N
PC Abteilungsleiter PC SchILD-Team

L | LH &

Das SchiLD-Team und die Abteilungsleiter bereiten die Daten in SchILD auf

Das SchILD-Team exportiert die SchILD-Daten nach SchiLDweb

Die Fach- und die Klassenlehrer kontrollieren die Daten in SchiILDweb und melden Fehler

Das SchiLD-Team und die Abteilungsleiter korrigieren die Fehler und das SchILD-Team exportiert
die neuen Daten nach SchlLDweb

A wnNPR

(von nun an sind in SchiLDweb keine Datendanderungen mehr moglich)
Die Fach- und die Klassenlehrer geben in SchiLDweb Noten, Bemerkungen etc. ein
6. Das SchiLD-Team importiert die Daten aus SchiLDweb nach SchlLD
(von nun an sind in SchiLDweb keine Eingaben mehr maoglich)
7. Fach-/Klassenlehrer geben bei Bedarf Noten bei den zustdandigen Abteilungsleitern in SchiLD ein
8. Das SchILD-Team erstellt mit den Daten aus SchlLD Konferenzlisten und Zeugnisse

d
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F.2 Erstmaligin SchiLDweb anmelden

Richten Sie sich zunachst lhren Zugang ein, falls Sie noch nicht mit SchiLDweb gearbeitet haben,.

Gehen Sie dazu auf https://lebk.schildweb.de und geben Sie dort lhren Benutzernamen ein, welcher
aus der Schulnummer unserer Schule (177052) und lhrem Lehrerkiirzel besteht, also z.B.
,»177052scwa“!

Klicken Sie anschlieBend auf Neues Kennwort!

Willkommen beim SchiLDweb-MNotenmodul

Ihr Benutzername ist die Kombination aus lhrem Lehrerkdrzel und der
Schulnummer Ihrer Schule ([ohne Leerzeichen).

Wenn Sie noch kein Ken .
reefiEL (T TR S Schulnummer + Lehrerkdirzel

(die Reihenfolge ist irrelevant)

Benutzername:

>

(] Heues Kennwort

Sie werden anschlieBend aufgefordert Ihre E-Mail-Adresse einzugeben.

eben 5ie bitte lhre E-Mail-Adresse an.

Das neue Kennwort wird lhnen dann in Verwenden Sie hier unbedingt
Ihre dienstliche E-Mail-Adresse!

= monen

Tragen Sie Ihre dienstliche E-Mail-Adresse ein und klicken Sie auf Anmelden!

SchiLDweb sendet lhnen nun eine E-Mail mit einem automatisch generierten Einmalkennwort an die
von lhnen eingegebene E-Mail-Adresse. Offnen Sie diese E-Mail und melden Sie sich mit dem darin
enthaltenen Kennwort in SchiLDweb an!

Nach der Anmeldung werden Sie aufge- Das Einrichten eines neuen Kennworts ist nutx
fordert, ein neues Kennwort zu setzen. ein einziges Mal notwendig!
Nutzen Sie hier ein beliebiges, sicheres
Kennwort (z. B. das gleiche Kennwort wie
fiir Ihr dienstliches E-Mail-Postfach)! Be-
achten Sie dabei die angegebenen Kon-
ventionen flr das Kennwort!

Solange Sie beim Anmelden nur lhren Benutzer-
namen eingegeben haben bleibt der Button An-
melden inaktiv. Geben Sie lhr Kennwort ein um
den Anmelden-Button anklicken zu knnen! J
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F.3 Filter von SchiLDweb nutzen

Nach der Anmeldung werden Ihnen in SchiLDweb im Bereich Leistungsdaten alle Ihre Schiiler und alle
von lhnen unterrichteten Facher angezeigt.

@ Abmelden @ Sperren I:l Speichern @ Kennwort andern % Einstellungen @ Hilfe/Ha

Teilleistungen {(TL)  Bereichsnoten/Bemerkungen

F.3.1 Sinnvolle Filter fiir Fachlehrer

Verwenden Sie die Filter Klasse und Fach um sich ausschlieRlich eine Klasse und von dieser Klasse nur
das Fach anzeigen zu lassen, flr das Sie als nachstes die Noten erfassen méchten!

Filter Lehrerstatus - - Klasse [TFM3 Fach AWE -

F.3.2 Sinnvolle Filter fir Klassenlehrer

Als Klassenlehrer kann es ggfs. sinnvoll sein, die bereits online erfassten Noten anderer Fachlehrer
einzusehen. Dazu kdnnen Sie den Filter Lehrerstatus verwenden.

Filter se ITFM3  ~  Fach AWE =
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F.4 Datenanderungen in SchiLD vornehmen

F.4.1 Daten eines einzelnen Schilers bearbeiten

Aktuelle Schilerauswahl
Neuaufnahme | Klasse
Warteliste [H1zr v
] Akti ahrgang Wabhlen Sie die Klasse aus!
Beurlaubt
Abganger b |
Abschluss tKurs
Extern | v|
Abteilun, "Fachklasse
Y| g
Standort Schulgliederung
| v] v
O e M
Mame Klasse Kl.-Lehrer Geb.-Datum
I:l Akunda, Jonas H1ZT WWEIN 16.11.1996
|:| Daniner, Dario H1ZT WWEIN 29,12.2000
|:| Dick, Michael H1ZT VWEIN 13.05,1998
|:| Fernandes, Tiago H1IT WEIN 07.09.19938
[0 Gerhardus, Lars H12T WEIN 14,02,2002
|:| Géttker, Carolin H1ZT VWEIN 16,01, 2000
Hall e = 001
Hobel, Linda HiZT  WEIN 13.03.200 Klicken Sie den zu bearbeitenden Schiiler an!
ST e - JAJ1,2002
|:| Kerber , Kevin H1ZT VWEIN 12,02,2002
|_| limmla  Alina HATT WWIETHRI TN N
F.4.1.1 Noten

Individual-Daten I Individual-Daten II  Erz,-Berechtigte Schulbesuch  Adressen/Betricbe  Laufbahninfo  Férdermafnahmeri Akt. Halbjahr

|2|2|19,.’2E|, 1. Hj., Jahrgang HEW - Oherstufe, K. H12T e | - - ¢ =nF

W gewerteter Abschni agang {oder hiher)
Allgemeine Angabe

Leistungsdaten
Facher

*|[=]|= o By OLE S

Auf Unterricht in Kurs-

ehlzeiten Ergebnis Versetzungs-{Abschluss-Berechnung

Lehrkraft Epochen WZE M Gewichtung

L Fach Zeugnis ext. Schule Kursart Bezeichnung Unterricht ** f Telleistung AB /BB
kD YINN 1 Bearbeiten 1/1
PG ROTH | 1/1
E DAGO [l 1/1
MA MEIM 1 1/1
BWRW WEIN | 1/1
WL KEES [l 1/1
5 SCUL 1 1/1
INWI KLOC | of1
F Cox Ul 0/1
D-FMC PLOG O] ajo
DIFF2 Fid BIO Kamp KAMP 1 2 o/o
RelifPRPH ZK KR_FAHR  FAHR ] 2 ofo

Wahlen Sie im Register Akt. Halbjahr das Registerblatt Leistungsdaten aus!

Andern Sie eine Note des aktuell ausgewihlten Schiilers nach einem Klick auf die fehlerhafte Note!
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F.4.1.2 Fachbezogene Zusatzinf. (z. B. KMK-Niveaustufen)

Individual-Daten I Individual-Daten I Erz.-Berechtigte Schulbesuch Adressen/Betriebe Laufbahninfo  FérdermaBnahmenl Akt. Halbjahr

2019/20, 1. Hj., Jahrgang HBW - Oberstufe, KI. H12T || [][»][#][=][« ¢ ||=a =
v gewerteter AbschnitigiiINgt n=ng (oder hiher)
allgemeine AngabenW§Leistungsdaten BFehizeiten  Ergebnis Versetzunas-/Abschluss-Berechnung
Facher
*== ¢ By OB #2

Urach s ot e Kursart (S Lehviosfe oS wzE M Noteff o0 0t Wrellisting e o

kD VINN ] | Bearbeiten 1/1
PG ROTH Il | 1/1
E DAGO 1 | 1/1
MA MEIN [l O 1/1
BWRWY WEIN Il | 1/1
VWL KEES 1 | 1/1
5 SCUL ] | 1/1
INWI KLOC Il | o/1
F cox 1 | of1
D-FMC PLOG O [l o/a
DIFF2 7K BIO_Kamp  KAMP Il 2 O o/o
RelifFRPH 7K KR_FAHR  FAHR 1 2 [ o/o

Wahlen Sie im Register Akt. Halbjahr das Registerblatt Leistungsdaten aus!

Bearbeiten Sie die fachbezogene Zusatzinformationen (z. B. KMK-Niveaustufen) des aktuell ausge-
wahlten Schilers durch einen Doppelklick in entsprechende Zelle (auf den Text (Memo))!

Klicken Sie in dem anschlieRend erscheinenden Dialogfenster ebenfalls doppelt auf die gewiinschte
Floskel, welche daraufhin im oberen Textbereich des Fensters angezeigt wird. Schlielen Sie das Fenster
Uber den Button OK!

Wenn fir einen Schiiler bereits eine fachbezogene Zusatzinformation hinterlegt wurde, erkennen Sie
dies daran, dass der Text (Memo) in der entsprechenden Spalte rot angezeigt wird.

briiche mit "Shift-Return” eingeben

(E2)

k4 Zeichen

[IMehrfache Nennung des Vornamens vermeiden.
Filteroptionen

Floskel-Gruppe Fach Jahrgang Mivean
|FACH: Fachbezogene Floskeln v E w I:
Gruppe Kiirzel Fach Jahrg. Floskeltext Miveau ~

FACH KMK-E-AL E (a1 Al
FACH KMK-E-A1A2 E (A1/AZ) Al
FACH KMK-E-A2 E (a2) A2
FACH KMK-E-AZB1 E (A2/B1) A2
FACH KMK-E-B1 E B Bl
FACH KME-E-E1B2 E (B1B2) Bl
» FACH KMK—E—BL\\S E B2 B2
FACH KME-E-B2C1 E (B2/C1) B2
FACH KMEEC1 E €1 ci
w
55
Tastatureingabe automatisch auf Floskeln iberpriifen OK Abbrechen
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F.4.1.3 Zeugnisbemerkungen

Individual-Daten I Individual-Daten I Erz.-Berechtigte Schulbesuch  Adressen/Betriebe  Laufbahninfo  FérdermaPnahmerf Akt. Halbjahr

|2I319f20, 1. Hj., Jahrgang HBW - Oberstufe, KI. H1ZT ~ | L L IE JIE NS ¢ = nF
Iv gewerteter Abschnijji et ~=ng (oder hiher)

Allgemeine Angabenf@Leistungsdaten BFehlzeiten  Ergebnis Versetzungs-/Abschiuss-Berechnung

Facher
*| =]~ o By OEE & 2

. Auf Unterrichtin Kurs- Epochen |, Fachbez, . Gewichtung

1 Wz
Fach Zeugnis ext. Schule Kursart Bezeichnung Lehrkraft Unterricht VZE M Note o iing, Teileistung AB /BB
D VINM O O 4 (Memo) 1/1
PG ROTH ] ] 4 |{Memo) 1/1
E DAGO ] [0 5 |{Mema) 1/1
MA MEIN J Ol 4 (Mema) 1/1

P BwRW WEIN O O s Bearbeiten |  1/1
VWL KEES O O 4 (Memo) 1/1
12 4

Zeugnis/Abschluss

Konferenz-Datum Zeugnis-Datum  Vers.-Vermerk Abschluss-Art Folgeklasse

1o 102005 81410 3] g -

allgemeinbildender Abschluss Zeugnisart

St St

berufsbezogener Abschluss
e Zertifikate

Zeugnisbemerkungen @ l versetzungs-Berechnung ‘ Machprifungen

Wahlen Sie im Register Akt. Halbjahr das Registerblatt Leistungsdaten aus!

Klicken Sie auf den Button Zeugnisbemerkungen um die Zeugnisbemerkungen des aktuell ausgewahl-
ten Schiilers zu bearbeiten!

F.4.1.4 Fehlstunden

Individual-Daten I Individual-DatenII  Erz,-Berechtigte Schulbesuch AdressenfBetriebe Laufbahninfo  FérdermaBnahmer@@ Akt. Halbjahr

|2019/20, 1. Hi., Jahrgang HBW - Oberstufe, Kl. H12T | [<][w][4][=][~ ¢ |l=g =
P [ 2. Durchgang (oder hisher)
bistungsdaten Fehlzeiten Ergebnis Versetzungs-fAbschluss-Berechnung
Schona RDschnitt Klasse Jahrgang Datum von. . .bis
|EEEE [ | 1. Hi[ | [H1zr v | [HBW - Oberst
Klassenlehrer, Tutor stv, Klassenlehrer max. Fehlstd,
|':.".n'einreid'|,Torsten v||MEinhard,Hendrik v|| |

Schulgliederung
|l‘“ﬂ1- Rar flidha Kammtmicea IFHD B FHD %5 W7 HRFS

Ges.Fehlstd, unentschuldigt

Waihlen Sie im Register Akt. Halbjahr das Registerblatt Allgemeine Angaben (nicht Fehlzeiten!) aus!

Tragen Sie in die Felder Ges. Fehlstd. bzw. unentschuldigt die Fehlzeiten des aktuell ausgewahlten
Schiilers ein!
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F.4.2 Daten gruppenweise (z. B. klassenweise) bearbeiten

Aktuelle Schilerauswahl
Neuaufnahme | Klasse
Wartelists [H1zT v
A Ak | Jahrgang Wiéhlen Sie die zu bearbeitende Gruppe (z. B. eine
Ab a N H . I
Abgnger :Lurs | einzelne Klasse oder eine ganze Jahrgangsstufe) aus!
Extern | v|
Abteilun, "Fachklasse
v |
Standort Schulgliederung
| v]| v]
F.4.2.1 Noten
e —
Datei  Schulverwaltung  Katalog@QRENEGREEN Juswahl  Druckausgabe
——
. + -~ ge Strg+G
Alktuelle Schiilerauswahl Eécher
Meuaufnahme Klasse illei _
Warteliste H12T k‘
1 Alctiv JEIhT s
Beurlaubt -anrashg
Abganger
Abschluss Kurs
Extern :

Wahlen Sie im Men(i Gruppenprozesse den Unterpunkt Noten, Zeugnisvorbereitung aus!

Gruppenbearbeitung *

Welche Gruppenaktion soll durchgefiihrt werden?
Allgemeines Fécher Teilleistungen Noten, Zeugnisvorbereitung |ernabschnitte, Versetzung

MNoten, Mahnungen und Fehlstd. eingeben Zeugnisbemerkungen eintragen

| e e L e e e Lt ] Nlatzhaliar in Aamn-Caldarn arcatzan

Klicken Sie im daraufhin erscheinenden Dialogfenster auf die Schaltflaiche Noten, Mahnungen und
Fehistd. eingeben und bestatigen Sie anschlieRend das Halbjahr, fiir welches Sie Noten bearbeiten
mochten!

Sortierung Filter
® Fach, Schiler (O Schiiler, Fach (O Kurs, Schiler Fach | MR Kurs ™
Nr. Name Klasse Fach Kursart Kurs Lehrkraft Mahnen FSG FSU MNote @
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In der nun angezeigten Ubersicht kénnen Sie die aus-

gewdhlte Gruppe nach unterschiedlichen Kriterien fil-
tern und dann die Noten fiir die gefilterten Daten be-

arbeiten. Hierbei handelt es sich um fachbezo-
gene Fehlzeiten, die an unserer
Schule nicht erfasst werden.

Geben Sie hier keine Fehlzeiten ein!

F.4.2.2 Zeugnisbemerkungen

e
Datei  Schulverwaltung  Katalogd{UEN oy il Buswahl  Druckausgabe

0 + |~

* Allgemeines Strg+G
Aktuelle Schillerauswahl Eécher
Meuaufnahme Klasse e
Warteliste H12T A
1 bt I —
Baurlaubt Jaﬂgﬂg_ Lernabsc [Zung
Abganger
Ahschluss Kurs
Extern :

Wahlen Sie im Menli Gruppenprozesse den Unterpunkt Noten, Zeugnisvorbereitung aus!

Gruppenbearbeitung *

Welche Gruppenaktion soll durchgefiihrt werden?
Allgemeines Fécher Teilleistungen Noten, Zeugnisvorbereitung | ernabschnitte, Versetzung

Moten, Mahnungen und Fehlstd. eingeben Zeugnisbemerkungen einfragen

| e e L e e e Lt | Nlatzhaliar in Aamn-Caldarn arcatzan

Klicken Sie im daraufhin erscheinenden Dialogfenster auf die |Bemerkungs-Art auswahlen X
Schaltflache Zeugnisbemerkungen eintragen und bestatigen B@E)me*““gs““ft
‘eugnis-Bemerkun
Sie die zu bearbeitende Bemerkungs-Art anschliefRend mit s ¢
OK!

() Arbeits- und Sozialverhalten

() auBerunterrichtiiches Engagement an der Schule

Worhandene Bemerkungen sollen erhalten bleiben

[ Zeilenumbruch fiir neue Bemerkung mit Zeilenumbruch erzeugen

OK Abbrechen

Sie erhalten nun das nachfolgend abgebildete Fenster, in das Sie die gewilinschte Zeugnisbemerkung
fiir die gesamte ausgewdhlte Gruppe

e im oberen Textbereich frei eintragen oder
e imunteren Bereich aus den vorgefertigten Floskeln aus unterschiedlichen Floskel-Gruppen per
Doppelklick auswahlen
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konnen.

8 Gruppenweise Eingabe von Zeugnisbemerkungen

IBK Zeugnisschreibung mit SchiLD NRW: Allgemeines zu SchiLDweb

Eeilenumbriiche mit "Shift-Return” eingeben

0 Zeichen

Floskeln (durch Doppelklick in Text ibernehmen)

Mehrfache Mennung des Vornamens vermeiden,
Filteroptionen

Floskel-Gruppe
]
Gruppe Kiirzel Floskeltext -
w
Tastatureingabe automatisch auf Floskeln Gberpriifen oK | | Abbrechen
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F.4.2.3 Fehlstunden

Datei  Schulverwaltung  Katalog@QEELET Sl lirZ10 Wuswahl  Druckausgabe
E——
2 + - Strg+G
Aktuelle Schidlerauswahl Eécher
Neuaufnahme | Klasse TIPS
Warteliste H1ZT h
] Abtiv hahraana | —_————
Beurlaubt nrgend
Abgénger
Abschluss Kurs
Extern :

Wahlen Sie im Menii Gruppenprozesse den Unterpunkt Noten, Zeugnisvorbereitung aus!

Gruppenbearbeitung

Welche Gruppenaktion soll durchgefiihrt werden?
Allgemeines Facher Teilleistungen MNoten, Zeugnisvorbereitung  Lernabschnitte, Versetzung

Moten, Mahnungen und Fehlstd. eingeben Zeugnisbemerkungen eintragen
Lernbereichsnoien eingeben ‘ Platzhalter in Memo-Feldern ersetzen
Facher ohne Moten suchen | Zuweisungen durchithren
Facher ohne Lehrkraft suchen Abgeschlossene Facher holen
Mahnungen automatisch setzen Abgeschlossene Facher lschen
Mahnungen drucken Zugeordnete Zeugnisformulare drucken

Fehlstunden-Summen manuell eingeben Zeugnisse drucken und Schiler ausschulen

| Cahlrfimndan_Crmmmmnnn mdnen harachnan Blmtmn Alar alt Al choaitnre lAcchan

Klicken Sie im daraufhin erscheinenden Dialogfenster auf die Schaltfliche Fehlstunden-Summen ma-

nuell eingeben!

Fehlstunden-Surmmen manuell eingeben

Mame Klasse Gesamt- davon ~
Fehlstd. unentschuldigt

In der anschlieRend angezeigten Tabelle kénnen Sie die Fehlzeiten in die Felder Gesamt-Fehlstd. bzw.

davon unentschuldigt eintragen.
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